²
SOUS REGISSEUR / RESTAURANT SCOLAIRE

Définition

Assure le traitement comptable des recettes des restaurants scolaires et gère les relations avec les parents d’élèves.

Assure la responsabilité juridique de l’interclasse et veille à l’application du règlement des restaurants scolaires

Activités 

1. Gestion des inscriptions au restaurant scolaire
Inscriptions des enfants déjeunant au restaurant  dans Educ@lyon
Mise à jour quotidienne des absences/présences

2. Encaissement  des recettes

Etablissement des factures

Encaissement et vérification de la recette et relances en cas d’impayés

Versement à la Trésorerie

Tenue du compte de la sous-régie

Solde du compte des familles en fin d’année

Accueil et renseignement des parents et maintien de la qualité de la relation

3. Responsabilité juridique de l’interclasse

Assure la sécurité des enfants pendant l’interclasse

Veille à ce que cette période soit un moment éducatif

L’exécution de ces deux activités est assurée par le personnel municipal ou par des personnels vacataires qui sont placés sous la responsabilité juridique du sous régisseur

4.     Application du règlement du restaurant scolaire

Conditions d’exercice 

Déplacement sur site de manière à être présent au moins un jour par semaine dans chaque école

Rythme de travail souple nécessitant une grande réactivité et une grande disponibilité

Autonomie et responsabilité

Relative autonomie dans l’organisation du travail, en respect des délais règlementaires

Nécessité de pouvoir être joint à tout moment pendant l’interclasse en cas d’incident

Nomination d’un suppléant qui assumera les fonctions en cas d’absence

Moyens techniques

Prise en charge des frais occasionnés par l’utilisation du véhicule personnel

1 téléphone mobile

1 micro ordinateur portable

1 local mis à disposition dans chaque école

1 local mis à disposition à la direction de l’éducation

Connaissances

Règles de base de la comptabilité publique

Maîtrise du logiciel Educ@lyon
Qualités requises

Sens de l’organisation

Autonomie

Rigueur dans la gestion

Qualités relationnelles

Cadre statutaire

Catégorie C

Filière

Cadre d’emploi : agent d’entretien, agent administratif

