DIRECTION DE L’EDUCATION 

SERVICE RESSOURCES HUMAINES

COORDINATEUR DES ECOLES

MISSIONS 

Sous l’autorité du responsable des ressources humaines de la Direction de l’Education :

- Animation et coordination de  l’activité des agents municipaux qui travaillent dans les établissements scolaires (maternelles, primaires et restaurants) de la ville de Lyon,

- Participation à la construction et à la mise en œuvre des projets qui concernent le personnel des écoles,

- Développement des relations avec les différents partenaires internes ou externes de la ville (autres services, éducation nationale, fédérations de parents d’élèves),


ACTIVITES  

Management des équipes 

- Animation, coordination et contrôle de l’activité de 80 agents des écoles maternelles, primaires et restaurant d’un secteur déterminé,

- Conception et mise en œuvre d’outils de gestion du personnel (plannings, répartition de travail, etc.)

- Définition de manière qualitative et quantitative des objectifs aux agents dont il a la responsabilité hiérarchique,

- Evaluation du travail des agents du secteur

Management de projets 


- Participation à l’élaboration de réflexions et à la réalisation de diagnostics sur les organisations du travail,

- Recensement des besoins des personnels et proposition de solutions d’amélioration de leurs conditions de travail,

Recrutement et gestion des effectifs 

- Conduite des entretiens de recrutement d’agents titulaires et non titulaires,

- Construction et participation à la préparation des commissions de transferts scolaires (4 par an),

- Accompagnement du responsable de la cellule gestion du personnel et  des correspondants des écoles en matière de suivi des effectifs et des remplacements,

Représentation de la ville de Lyon
- Relations avec les directeurs (Education Nationale) des établissements scolaires du secteur,

- Contribution à l’amélioration du climat social : dialogue avec les représentants des organisations syndicales de la ville,

- Construction des échanges avec les autres services de la ville de Lyon (DPSE, DGTB, etc.)


- Contacts avec les parents d’élèves.
