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Mode opératoire pour la publication se Lyon citoyen sur lyon.fr Version du 13/05/2008

1. Rappel du contexte

Afin de faciliter la navigation et l'interface de publication en ligne du magazine « Lyon
citoyen » au format pdf, une série de modifications doit étre apportée au fichier pour
'adapter aux normes d’affichage et de navigation du site internet Ville de Lyon.

Le fichier pdf du magazine sera paramétré en amont de sa publication sur le site internet
pour faciliter son identification par I'outil de gestion de contenus (obligatoire), et pour
proposer un sommaire de liens (facultatif) facilitant la consultation du fichier.

L’ensemble des opérations de paramétrage et de constitution de ce fichier sont de la
responsabilité et a charge de la direction de la communication externe.

I est recommandé de générer un fichier pdf le plus petit possible afin

d’optimiser la vitesse du chargement du magasine pour les internautes
(idéalement <1 Mo).

- Site : lyon.fr - Lyon citoyen

=Auteur : DSIT - Raphael FREREJEAN




Mode opératoire pour la publication se Lyon citoyen sur lyon.fr

2. Résultats attendus

Version du 13/05/2008

L’'ensemble des modifications apportées au ficher pdf permettra de proposer I'ergonomie
de navigation suivante aux internautes.
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N°39 - Janvier 2006
Personnalise

Polices

Pratection du document}

Bulkeirk ‘ Direction de la communication externe - ¥ile de Lyon

Vue initiale

Suet ¢ ‘ Le sport sans comprer

Mots-clés ;

Crééle: 27/12/2005 13:22:54

Modifié le ¢

13/0242006 13:44:06
Application :

QuarksPress: pictwpstops fiter 1.0

- Informations PDF

Qutil de conversion PDF :

Version PDF : 1,6 (Acrobat 7,x)

Acrobat Distiller 7.0 pour Macintosh

E commentaires

Chemin :

Taille du Fichier :
Format de page 220 % 285 rm

PDF balisé :  Non

CADOCUME~ frerejoL|LO. . | Tempinumera_complet.pdf
2,71 Mo (2 836 476 octets)

Mombre de pages ¢ 48
Affichage Web rapide :  Oui

Page du
site web

Fichier pdf
du magasine

Pour parvenir a ce résultat, les opérations suivantes doivent étre effectuées avant la
publication de chaque numéro sur le site internet de la Ville de Lyon.

- Paramétrer les propriétés du fichier pdf initial (Voir parties 3.a)

- Paramétrer le sommaire de navigation (Voir partie 3.b)

- Paramétrer I'éventuel encart central (Voir partie 3.c)

- Enregistrement du fichier pdf finalisé (Voir partie 3.d)

- Publier sur le site internet Ville de Lyon (Voir partie 4)

- Site : lyon.fr - Lyon citoyen

Auteur : DSIT - Raphael FREREJEAN




Mode opératoire pour la publication se Lyon citoyen sur lyon.fr Version du 13/05/2008
3. Liste des paramétrages a effectuer sur le fichier pdf

a. Ouverture du fichier a paramétrer et paramétrage des propriétés générales

Ouvrir Acrobat en cliquant sur Démarrer / Programme / Adobe Acrobat Professional
(NB : les captures d’écran suivantes peuvent différer en fonction des versions du logiciel Acrobat)

Cliguer sur le menu Fichier / Ouvrir / Puis sélectionner le fichier pdf a paramétrer

Une fois le fichier ouvert, cliquer sur le menu Fichier / Propriétés du document, puis
sur « Description » et paramétrer les champs suivants selon les indications (obligatoire) :

Propriétés du document

|n-¢ancé35 | — Description
M= 45 - Juilletfaodt 2006 |

Personnalisées Ticre
Polices
Protection du document Auteur
Yue initiale

‘ Yille de Lyon - Direction de la communication externe |

Sujet | Bienwenue & ['‘dmphithéstre |

Mots-clés

Crééle:  26/06/2006 16:30:24
Modifié le :  0S/07/2006 15:42:32

Application . QuarkkXPress: pickwpstops filker 1.0

— Informations PDF
Qutil de conversion PDF ¢ Acrobat Distiller 7.0 pour Macinkosh
Wersion FDF ;1,5 (Acrobat 6,:x)
Chemin i C:\Documents and Settingsifrerejil | Bureaut/clicetens, pdf
Taille du fichier : 2,00 Mo (2 095 139 octets)
Format de page : 220 x 285 mm Mombre de pages @ 48
PDF balis& :  Mon Affichage Web rapide :  Mon

L Ok J ’_ Annuler ]

Titre : N° XX — Mois Année
Auteur : Ville de Lyon - Direction de la communication externe

Sujet : Titre du dossier du magasine (figurant sur la couverture)

Nous allons ensuite paramétrer le mode d'affichage par défaut (obligatoire)

|

- Site : lyon.fr - Lyon citoyen
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Mode opératoire pour la publication se Lyon citoyen sur lyon.fr Version du 13/05/2008

Cliquer ensuite sur « Vue initiale » et paramétrer comme ci-dessous les propriétés
d’affichage :

Propriétés du document

| Description | Protection du dacument | Palices [

=z

Cptions du document

Affichage : | Panneau Signets et page » |

Dispasition des pages | Page double b |

Zoom ¢ |F'age entiére V|

Mode d'ouverture : () Numéro de page : |1 sur 48

Dernigre page affichée

Fenétre
[ ] Redimensionner selon la page initiale
[ ]centrer & '&cran

[ ] ouwrir en mode plein écran

Affichage | Titre du document

Interface utilisateur
[ ] Masquer la barre des menus
[ IMasquer les barres d'outils

[ IMasquer les boutans d'affichage

[ (o] 4 ] [ Annuler

Affichage : Panneau Signets et page
Disposition des pages : Page double
Zoom : Page entiere

Fenétre / Affichage : Titre du document

Cliguer sur OK pour valider les propriétés de cette fenétre

yon citoyen p—
Raphael FREREJEAN a

eur - DSIT -



Mode opératoire pour la publication se Lyon citoyen sur lyon.fr

Version du 13/05/2008

b. Paramétrage du sommaire

Le sommaire se paramétre par la mise en place de signets qui jouent le réle de raccourcis
facilitant la navigation a I'intérieur d’'un fichier pdf volumineux. Ce sont aussi ces signets qui
serviront a construire le sommaire de la page d’accueil de la rubrique Lyon Citoyen sur le site
internet.

Leur mise en place est facultative. Dans le cas ou I'on ne souhaite pas les paramétrer, veiller
a supprimer ceux éventuellement mis par défaut dans I'application ayant généré le fichier pdf.

Les signets de sommaire principal sont définis selon une régle de nommage (maxi 20
caractéres sans compter les numéros de pages) et seront suivis du numéro de page
entre parentheses avec un espace entre le « p » et le n° de page.

Ces numéros de pages entre parentheses seront analysés par I'outil de gestion de contenus
pour s'afficher alignés en bout de ligne sur la page d’accueil Lyon citoyen du site Internet.

Liste et libellés des signets a créer

Sommaire (p 5)
Editorial (p 7)

Les libellés de page ainsi que les
numéros sont a adapter selon le

Actions (p 8 4 13) magasine. Il est donc possible
Acteurs (p 14) d’'adapter ce sommaire a des
Projets (p 16 a 19) spécifitétss ou des exceptions

Quartiers (p 20)

Infos mairie (p31)

Libre expression (p 40)
Envers (p 42)

Sortir (p 43 & 45)

Lyon vu d’ailleurs (p 46)

propres a certains numéros de
Lyon citoyen.

Les signets de niveau 2, c’'est a dire dépendants des signets de sommaire principal listés ci-
dessus, permettront d’identifier, par exemple, plus rapidement les pages Arrondissements et
Quartiers (Exemple : dans Quartier / 1*" arrt.). lls ne seront pas visibles dans le sommaire du
site internet mais dans le seul fichier pdf. Pour chacune des rubriques Quartiers et Infos
mairies, ils pourront étre libellés comme suit :

ler arrt. 2eme arrt. 3éme arrt. 4éme arrt. 5eme arrt. 6éme arrt. 7eme arrt. 8éme arrt. 9eme arrt.

Afficher le bandeau Signets sur la gauche de I'écran : cliquer sur I'onglet Signets

£8 Adobe Acrobat Professional - [Icete06. pdf] 28 Adobe Acrobat Professional - [Icete062. pdf]

'gﬁch\er Edition  Affichage Document Outls Options awancées Fenétr ﬁFlchler Edition Affichage Document Outils  Options awancées  Fenétr

™ HE o @ # T csstondunfichierFoF -+ 2®&E SN gﬁCWUnﬂchierPDF - 5
[0 - ) (@ - O[O0 o= @]t - @] 1 & - {0

il EE & Options = X

Signets

@
2
]

=

e B, W FaLne o R i w37 s an
St o ires () BV (7. oLt e T 52
B g

Reconquéte
de I'Ouest

I Papes ‘I Ca\ques\l Signatures \I Signets

l Pages | Calgues

Paramétrer ensuite le zoom par défaut en cliquant sur le bouton « Page entiére »

- Site : lyon.fr - Lyon citoyen
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Mode opératoire pour la publication se Lyon citoyen sur lyon.fr

Ajouter un signet :

- se positionner sur la page cible
(exemple : la page 5 pour le
sommaire)

- cliquer sur le bouton “Créer un
nouveau signet”

- saisir le nom du signet (se référer
a la normalisation de nommage
précédemment décrite)

puis appuyer sur la touche entrée.

Le signet est défini, et son
fonctionnement instantané

- Site : lyon.fr - Lyon citoyen

Version du 13/05/2008

28 Adobe Acrobat Professional - [Icete062. pdf]

TJF\C"HEF Edition  Affichage Document  Outils Options avancées Fenétre 7
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£2 Adobe Acrobat Professional - [lcete062. pdf]
H Fichier Edtion Affichage Dorument Outls Options avancées Fendtrs 2

EEEELY.
(O] - @ 19 - 300 e =%

EE - Options » x
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Signaturss

B8 Adobe Acrobat Professional - [Icete062. pdf]
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Modifier I'ordre d’affichage des signets

- cliquer sur le signet a déplacer,
puis tenir le clic enfonce.

- déplacer le signet a I'endroit désiré :
lorsque la fleche rouge apparait au bon

endroit, lacher le clic

- Site : lyon.fr - Lyon citoyen

= Auteur : DSIT - Raphael FREREJEAN

Version du 13/05/2008
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Si le signet ne s’affiche pas dans I'arborescence désirée, il faut le déplacer...

- cliquer surle signet a déplacer, puis

tenlr Ie CIlC enfonCé 3 Fichier Edition  Affichage Document  Quklls  Options avancées

2 B o= @ @ T crestion dun fichier POF
[ i reee - ﬁ‘ Q- Q00 e s
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c. Minimiser la taille du fichier PDF

La taille du fichier pdf est déterminante sur la durée de chargement et donc sur le délai
d’affichage du magasine pour l'internaute.

Il est donc recommandé d'optimiser la taille du fichier en réduisant par exemple sa qualité
d’affichage pour prioriser un bonne affichage écran au dépend d'une bonne qualité
d’impression papier. Pour cela, demander au prestataire en charge de fournir le fichier PDF de
fournir une version la plus Iégeére possible.

D’autre part, il peut-étre appliqué la fonctionnnalité suivante permettant de réduire la taille du
fichier PDF.

Acrobat Professionnel, cliquer dans le
menu Fichier sur « Réduire la taille du Compatibilité avec les versions d'Acrobat

Fichier » Rendre compatible aver ; | Acrobat 7.0 et versions ulkérieures) IE”

La définition d'un niveau de compatibilité avec des wersions récentes
d'Acrobat permet une réduction plus importante de la kaille du Fichier,

0]

Sélectionner Acrobat 7.0 et
versions ultérieures.

i O, i [ annuler ]

Cliquer sur OK et renseigner un nouveau nom pour le fichier qui sera alors généré.

- Site : lyon.fr - Lyon citoyen
= Auteur : DSIT - Raphael FREREJEAN




Mode opératoire pour la publication se Lyon citoyen sur lyon.fr

d. Particularités de I’encart central

Version du 13/05/2008

L’encart central est proposé en supplément sur la page internet de Lyon citoyen.

Le seul critere OBLIGATOIRE pour que sa publication soit correcte est le titre dans la
description des propriétés de fichier (Menu Fichier / Propriétés / Description). Ce titre

apparaitra sur la page web juste a la suite du lien intitulé “Supplément ”. Si rien
renseigné, l'internaute ne saura pas sur quoi porte le supplément.
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Le renseignement des autres champs, bien que facultatif pour le bon chargement du fichier,

est vivement conseillé.

Proprietés du document

Avancées [ Description

Description

Personnalisées Titre : | B e chers Ch am D 0 b | | Cl atO | re | ]

Polices I

it Cireekiomdet
Probection du document] Aot |
Yue initiale

]
|
Sujet ¢ | Programmation de ['€vénement |

Moks-clés :

Crégle: 26/06/2006 16:30:24
Modifié le 1 05/07/2006 10:58:15

Des signets peuvent étre ajoutés a I'exemple de ceux du magazine.
Ces encarts centraux sont amenés a vivre seuls.

e. Version texte seul

La version texte sera proposée aux internautes malvoyants afin de leur faciliter la lecture des
articles du magasines. Elle sera systématiquement proposée et se présentera au format .rtf.

- Site : lyon.fr - Lyon citoyen

| =Auteur : DSIT - Raphael FREREJEAN
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4. Publication sur le site internet

La publication sur le site internet requiert selon les cas des étapes suivantes :
- Se connecter a I'outil de gestion de contenu (Voir parties 4.a)

- Gérer la publication (Voir parties 4.b)

f. Connexion al'interface de gestion

Pour publier le fichier pdf sur le site internet de la Ville de Lyon, il faut se rendre dans
l'interface de gestion de contenu en s’authentifiant a I'adresse suivante :

http://backoffice.gestion.lyon.fr/vdl/sections/fr/login_form

Utilisateur : [confidentiel]
Mot de passe : [confidentiel]

La gestion des utilisateurs est assurée par I'équipe des webmestres de la Ville de Lyon.

5 English - Espafiol | @Contactez-

E“4 LYON.FR

viee e von  Site officiel de la Ville de Lyon ) -

Accédez i votre
arrondissement

1({2]3
Semces 4]s e
Tlele

Vie municipale | Tourisme | Culture | Sporis | Cadre de vie | Trar;sport | Economie | Enselgnement |.Enfance | Solidarités | Santé | International | Sécurité | Urbanisme

» M'authentifier B it i @

Nom d'utilisateur lyoncitayen
% Ephemeride
Mot de passe l:l vendredi 16 Avril 2008

Saint Parfait
Se rappeler mon nom d'utilisateur
o M &
hiétén Qualité Indice
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Une fois authentifié, se rendre sur la page de gestion de la publication des numéros du
magasine sur le site internet dans : Action du portail / Lyon Citoyen
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g. Gérer la publication

*’|.

Accédez & votre

A : " L : arrondissement
‘1 [, Guichetdes 1]z]z2

Ly e Services HE 2
i . : i - 1 3 HEIE]

Vie municipale | Tourisme | Culture | Sports | Cadre de vie | Transport | Economie | Enseignement | Enfance | Solidarités | Santé | International | Sécurité | Urbanisme
Magazine de Mars 2008 ajouté ‘\
) Lyon Citoyen

» Ajout d'un numéro

Date : Jarier || 2008w

Fichier : | |[Parcourir_]

p Liste des numéros

[\ X3upprimer |

Type Mois Année
[ Magazine Avril 2008 @
[ Magazine Mars 2008 @
[ Supplément Mars 2008 @
[0 mMagazine Février 008 @
[ supplément Février 2008 @

Sur cet écran figure les boutons d’action de chargement :

e Type : permet de sélectionner si le chargement va porter sur le magasine, sa version
texte, ou un supplément.

e La date de chargement est a paramétrer pour organiser la publication du dernier
numeéro, puis des archives.

e Le champ Parcourir permet de sélectionner le fichier a charger.
Le bouton Aajouter permet de lancer le chargement.

e Les cases a cocher dans la liste des numéros permettent de sélectionner le(s)
fichier(s) que I'on souhaite supprimer.

Un message affiché en entéte de page permet de signifier 'exécution de chaque action
demandée.

Les numéros chargés dans le systeme sont classés par ordre chronologique inversé. Le
numéro en téte de liste est celui considéré comme le dernier numéro en ligne.

Pour mettre a jour un numéro, il suffit de le charger a nouveau. Il écrasera la version
précédente.

Les magasines ainsi publiés deviendront visibles et accessibles aux
internautes dans un délais de 10 heures. Ce délai permet de garantir des
temps de réponses raisonnables pour un traffic fluide sur le site internet.
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5. Fonctions avanceées

a. Paramétrage d’url vers le dernier numéro en ligne

Version du 13/05/2008

Il est possible de spécifier des urls qui auront pour fonction de pointer vers le fichier pdf du
dernier magasines mis en ligne (Ex : pour la home page de lyon.fr), mais aussi vers une page
spécifique de ce magasine (Ex : pour la home page d’un espace de mairie d’arrondissement).

url vers le dernier magasine : http:/lyon.fr/ivdl/portal_lyoncitoyen

url vers une page du dernier magasine : http:/lyon.frivdi/portal _lyoncitoyen?page=20

b. Paramétres de publication

La modification des propriétés suivantes nécessitent des droits d’administrateur du site
internet Ville de Lyon.

- gestion du texte situé sur la page d’accueil de la page Lyon citoyen sur le site internet

- la modification possible des titres de page (le mensuel de chaque lyonnais, archives Lyon citoyen)

- le choix d’afficher ou non les archives des magasines.

Les administrateurs (Ex: root) disposent .
sur linterface ge publication des numéros LY S w ‘“"”W'
d’un lien supplémentaire.
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Modifier les informations éditoriales

p Ajout d'un nulu'aro

} Lyon Citoyen

Modifier la liste des numéros 1

» Informations éditoriales du module

UG CERE LN D € |Le mensuel municipal de chanque Lyannais |

Titre page de magazine : |LyDn Citayen |

Titre page des archives ! |Arch\vea Lyon Citoyen |

Afficher les archives @
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Edité par la Ville de Lyvon, le mensuel Lyon-Citoyen est le magazine d'information directe des Lyonnais par leur Mairie,

Awancerment mois par mois des projets pour Lyon, initiatives et services & la disposition des habitants, vie culturelle et
associative, grands événements, acteurs de l'actualité, Lyon & linternational, wie des guartiers, information des
arrondissements, courrier des lecteurs. ., Lyon-Citoyen est 3 |a fois proche des habitants et reflet du développement de
Lyan, ville centre d'agglomération, dans son ensemble.

* Parution : premiére semaine de chaque rnois {sauf en aoit).

2 Diffusion: toutes boftes aux lettres (260 000 exemplaires) et sur 200 lieux publics dont les mairies d'arrondissement.
*Version braille et cassette audia,
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